A Magyar Dragon Szovetség Egyesilet (MDSZ) Pénzkezelési Szabalyzata
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Koltségvetés, konyvelés és beszamolé

A Magyar Dragon Szovetség Egyesulet EInoksége az éves rendes taggyulésre
koltségvetési tervet készit. A gazdalkodas az elfogadott kdltségvetés alapjan torténik,
attol csak indokolt estben, elndkségi hatarozattal lehet eltérni.

Az EInbkség az éves rendes taggyulésre koltségvetési beszamolot készit az elmult
év pénzugyeirdl, amelyben jeleznie kell az egyesulet anyagi helyzetét és az
esetleges eltéréseket a tervezettdl. A beszamolot 8 nappal a taggydlés el6tt megkuldi
a Szamvizsgalé bizottsagnak, amely a Taggyllésen véleményezi azt. A véleményt 3
legkésdbb harom nappal a Taggydilés el6tt megkuldi az EIndkségnek. A
Szamvizsgalo Bizottsag tagjai év kdzben legfeljebb harom alkalommal, a titkarral
egyeztetett id6pontban jogosultak a pénzugyi nyilvantartasokba valo betekintésre. A
Szamvizsgalo Bizottsag tagjai meghivast kapnak azokra az elndkségi tlésekre, ahol
pénzugyi kérdések szerepelnek a napirenden.

Az MDSZ konyvelését az EInOkség hatarozata alapjan megbizott konyvel6 végzi. A
konyveld késziti el a jogszabalyoknak megfelel6 éves beszamoldt is.
Bankszamlak kezelése
Az MDSZ folyoszamla-kezelése az alabbiak szerint torténik:
Készpénz felvételére jogosult:

» bankfidkban: elndk-titkar egyuttes alairassal

» bankkartyaval: elnok.

A folyoszamlardl torténik az éves koltségvetési tervben szerepld tételek
pénzforgalma. Tovabbi folydszamlak csak elndkségi hatarozattal nyithatok.

Esetleges slirgds esetben csak az elndk (elndkség) engedélyével lehet a lekdtéseket
felszabaditani, a meghatarozott 6sszeget a megjeldlt feladat végrehajtasara lehet
csak felhasznaini.



Banki (folydszamla) atutalasok kezelése

A banki atutalasok szamitégépen, online rendszeren is torténnek. Az atutalasokat
elektronikusan a titkar végzi. A utalasok csak az elnok ellenjegyzése alapjan
indithatdk. Papir alapu utalasokhoz az elndk és a titkar egyuttes alairasa szikséges.

A szallitéi szamlak fizetési hataridejének figyelése a titkar feladata.

A havi rendszerességgel torténd atutalasokat (jarulékok, addk, bérek) csak egy
alkalommal kell jovahagyni, azokat a titkar automatikusan, a megadott napon
indithatja.

A banki folyészamlan a lehet6ségek figyelembe vételével rovid tartamu lekotések a
titkar eszkozolhet.

Pénztari ki- és befizetések

A pénzforgalom kezelése, a pénztarosi feladatok ellatasa a titkar feladata, aki
a pénz szabalyos ki- és befizetéséért, bizonylatolasaért a készpénz mindenkori
hianytalan meglétéért anyagilag felelds.

A ki- és befizetések elére sorszamozott (szigoru szamadasi bizonylat) bizonylatok
kidllitdsaval torténnek. A vasarolt pénztari bizonylati témbdket nyilvantartasba kell
venni és nyilvantartani a felhasznalas idejét.

Utdlagos elszamolasra felvett el6leg kiutalasa a titkar engedélyével torténhet, minden
esetben pénztari bizonylaton. Az elbleg kifizetését és elszamolasat kildn
nyilvantartasban kell vezetni. Az el6leggel legkésdbb 30 napon belul el kell szamolni,
de az utielbleg az utazas befejezését kdvetben 8 naptari napon belll elszamolasra
kell, hogy keruljon. Az ellen6rzés a titkar feladata.

Tartosan kiadott ellatmanyt havonta egyszer kell elszamolni.

A pénztari készlet maximalis nagysaga lehetdleg ne haladja meg az 1 millié forintot.

Nevezési dijak

A helyszini nevezések alkalmaval a beszedett nevezési dijrol a MDSZ minden
esetben szamlat allit ki. Atutalas esetén is szamla készul a befizetett 6sszegrdl.
A nevezési dijat a hazipénztarba kell bevételezni.

Kimeno szamlak

A szamlazas el6készitése, kiallitas elrendelése a titkar feladata. A rendszeres
szamlazasi feladatokat az titkar latja el.



A kimend szamlak elkészitése a titkar feladata. A szerz6déses jogviszony alapjan
kiadott szamlak alairasara a titkar jogosult.

A szamlak nyilvantartasa a szigoru szamadasi bizonylatolas elbirasai alapjan
torténik. A szamlak fizetési hataridejének nyilvantartasa és figyelése a titkar feladata.

A fizetési hataridd lejarta utan a vevét minden esetben fel kell szélitani a tartozasa
rendezésére. TObbszori felszdlitas utan az ugyet az egyesdulet jogi képvisel6jének
kell atadni.

Szerzodések, beszerzések kezelése.

Az MDSZ szerz6déseinek alairasara az elndk és a titkar egyuttesen jogosult.

Az MDSZ mikodéséhez és a versenyek, projektek lebonyolitasara igénybevett

500 ezer Ft + AFA érték feletti beszerzéseket, szolgaltatasokat tobb ajanlat bekérése
alapjan lehet csak megrendelni. A szerz6désben foglaltak ellenérzése és a
teljesitésigazolasok kiadasa a titkar feladata.

Az egyes versenyekhez, projektekhez el6zetes koltségkalkulacio kell, hogy
készlljon. A megvaldsulas soran a koltségeket nyomon kell kdvetni. Az esetleges
koltségtullépésekhez, amennyiben ez a tervezett koltségeket 20%-kal meghaladja,
elndkségi jovahagyas szukséges.

200 ezer Ft + AFA feletti szamlak kifizetése lehetéség szerint csak atutalassal
torténjen.

Fentiektél eltér6 rendelkezést irasban adhat az elnokség.

A Magyar Dragon Szoévetség EIndksége.



